
  

 

 

 

Робочий навчальний план 

стажування педагогів з професії 

«Адміністратор» 

у ДПТНЗ «Вінницьке вище професійне училище сфери послуг» 

 
 

 
 

№  

 
Назва теми 

Кількість годин 

Теоретична 

підготовка 

Практична 

підготовка 

Модуль 1. «Інноваційні освітні технології як чинник розвитку 

професійних компетенцій майбутнього адміністратора» 
3 4 

1.  
Сучасні інноваційні методики навчання в процесі підготовки 

фахівців: методологія, теорія, досвід, проблеми  

 

2.  
Методологічні засади використання інформаційно-комунікаційних 

технологій в процесі підготовки фахівців 

  

3.  Методика розвитку критичного та творчого мислення. 
  

Модуль 2. «Використання інформаційних технологій в роботі 

адміністратора» 
5 

6 

4.  Сучасний стан розвитку інформаційних технологій в роботі 

адміністратора 
 

 

5.  Формування інформаційної компетентності  майбутнього 

адміністратора 
 

 

6.  Використання мережевих комунікацій в роботі адміністратора   

7.  Спеціальне програмне забезпечення в організації роботи 

адміністратора 

  

Модуль 3. «Особливості специфіки професійної діяльності 

адміністратора» 

3 5 

8.  Функціональні обов’язки адміністратора. Посадова інструкція 

адміністратора. 
 

 

9.  Ведення внутрішньої документації.   

10.  Вибір кадрової політики згідно планам розвитку 

підприємства. 
 

 

11.  Співпраця навчального закладу з ринком праці.   

12.  Загальний обсяг часу 11 15 

13.  Захист звіту 4 

 
Разом 30 

 

 
 
 


